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CAS SARL LA PAPETIERE

PREMIERE MISSION – La solution tableur

 Mise en situation :
Un des employés du service comptable a commencé à préparer un modèle de facturation sur tableur contenu dans le classeur FACTURE.XLS et vous êtes chargé(e) de terminer cette application. Ce classeur, stocké dans le dossier partagé du serveur (Public), comprend les feuilles suivantes :

- CLIENT       
: Table client

- PRODUIT   
: Table des produits

- REGLEMENT 
: Table des modes de règlement

- CATEGORIE 
: Table des catégories de produit  

- FACTURE 
: Facture vierge à compléter

Par ailleurs, vous disposez d’un classeur nommé TESTFONCTION.XLS permettant de vous former à certaines fonctionnalités tableur que vous aurez à mettre en œuvre.

Votre travail va consister à :
· vous former à l’utilisation des fonctions de recherche,

· analyser le modèle de facture en définissant les formules de calcul

· implanter les formules de calcul sur tableur

· protéger le classeur contre tout risque d’erreur ou de malveillance de la part des utilisateurs de l’application

Le modèle doit respecter les contraintes suivantes :

- Les tables doivent être extensibles  ;

- il ne doit pas y avoir de lignes de 0 ni de messages d’erreur dans le corps de la facture.

ACTIVITE : 

Avant de commencer

 copiez les fichiers FACTURE.XLS et TESTFONCTION.XLS dans votre dossier personnel

I/ Complément de formation Excel
Vous disposez en annexe 1 d’une documentation à compléter sur les fonctions de recherche et la protection d’un classeur Excel et le classeur Excel TESTFONCTION.XLS.
1) Ouvrez le classeur TESTFONCTION.XLS
2) Complétez l’annexe 1 et réalisez les manipulations au fur et à mesure dans la feuille Essai du classeur TESTFONCTION.XLS.

II/ La gestion automatisée de la facturation 

Vous disposez de l’annexe A « Le modèle de facture et les tables » figurant dans le document d’introduction, de l’annexe 2 « Dictionnaire des variables » (à compléter), de l’annexe 3  « Tableau des résultats » et du classeur « FACTURE.XLS »
1) Analyse de la facture :

- Repérez sur la facture de l'annexe A les zones de saisie « utilisateur » (en vert), les zones calculées (en rouge) et les zones contenant des paramètres (en bleu)
- Complétez le dictionnaire des variables (annexe 2) ;

- Complétez le tableau des résultats de l’annexe 3 (en respectant le nom des cellules définis dans le dictionnaire des variables)
Aide : pour les totaux par taux de TVA, recherchez dans l’aide en ligne des informations sur la fonction SOMME.SI).

2) Nommez les cellules et plages de cellules dans les différentes feuille du classeur FACTURE.XLS conformément au dictionnaire des variables. 

3) Implantez les formules de calcul dans la facture après avoir nommé les cellules et sauvegardez les modifications.
4) Testez le modèle avec les données suivantes :

    Nom du client : Joué Club

    Facture n° 883 du 05/10/2004
    Code articles       quantites

       1



10




4



3




12
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18
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4




14



1

16 1

6) Enregistrez la facture sous le nom FAC883.xls
7) Protégez les zones de calcul et d'entête et sauvegardez le modèle vierge sous le nom FACTURE.XLS, après avoir effacé le contenu des zones de saisie.
ANNEXE 1 - Éléments de mode opératoire EXCEL

A/ La fonction RECHERCHEV

La fonction RECHERCHEV (V=vertical) permet de rechercher une donnée localisée dans une colonne d’une table à partir d’une valeur préalablement saisie.

Cette fonction comporte 3 arguments obligatoires (et un facultatif) :

=RECHERCHEV(Valeur cherchée ;références de la table ;colonne ;Valeur proche)

Si valeur proche est omis, l’argument prend la valeur logique Vrai, ce qui veut dire que si la valeur cherchée n’existe pas dans la table, Excel prendra la valeur la plus proche.
Exemple :
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Saisissez le numéro -----> 3

Nom du représentant RENOIR Prénom Olivier

Téléphone portable 06-14-25-62-02

Commission (%) 4.00%

NumRep NomRep PrénRep PortableRep TxCom

1 DURAND André 06-32-52-12-12 5%

2 MARTIN Jacques 06-15-20-12-09 2%

3 RENOIR Olivier 06-14-25-62-02 4%

4 PARETO Antoine 06-25-62-12-02 3%

5 PANIER Florent 06-12-52-24-12 3%

6 LII Vivian 06-18-52-24-12 5%

Table REPRESENTANT

Consultation d'un représentant






1) Analyse du problème : 

On veut que la saisie d’un code représentant en C3 provoque l’affichage de tous les renseignements concernant le représentant (donc que les cellules C5 à C7 et s’affichent automatiquement.  

2) Solution

La formule en C5 sera :
En C5 =RECHERCHEV(                  ;                                                       ;           )




En C6 =RECHERCHEV(                  ;                                                       ;           )

Pour les autres cellules (C7 et E7) :

Implantez les formules dans le tableau
Testez les formules en saisissant différentes valeurs en C3
3) Utilisation de noms de cellules

Plutôt que d’utiliser des références de cellules dans une formule de calcul, il est préférable de donner un nom explicite aux cellules utilisées dans la formule. Dans Excel, pour définir un nom il faut sélectionner la cellule ou la plage de cellules puis utiliser la Commande Insertion – Nom – Définir. 
Définissez les noms des cellules suivantes :
C3 : CodeRep

A15:A22 : REPRESENTANT

Pourquoi la ligne 22 qui est vide, appartient-elle à la plage nommée ?

Remplacez les références de cellules dans les formules par le nom défini précédemment

4) Une première amélioration des formules

Effacer la valeur de la cellule C3. Que constatez-vous ? Pourquoi ?

Solution :
Il suffit de tester la cellule contenant le code représentant. Si celle-ci est vide (ou ne contient rien) alors on affiche rien, sinon on affiche le résultat de la formule.

Exemple : 

En C5 : =SI(ESTVIDE(CodeRep) ; “” ;RECHERCHEV(CodeRep ;REPRESENTANT ;2))
ATTENTION : si la cellule contenant CodeRep contenant une formule affichant rien (“”), cette cellule ne serait pas vide. Il serait préférable dans ce cas d’utiliser la formule suivante :

SI(CodeRep=“” ; “” ;RECHERCHEV(CodeRep ;REPRESENTANT ;2))
Modifiez les formules en conséquences.

5) Une deuxième amélioration des formules :

Saisissez en C3, le code représentant 8. Que constatez-vous ?

Solution :

Il faut utiliser le 4ème argument (celui qui est facultatif) de la fonction RECHERCHEV et définir sa valeur à Faux, ce qui aura pour effet de faire une recherche sur la valeur exacte du code représentant.

Effectuez les manipulations nécessaires.

Vous constatez probablement qu’Excel affiche une erreur.
Solution : 

Il faut faire un test d’erreur (fonction SI et ESTERREUR) sur la formule et ne l’afficher que si aucune erreur n’est détectée 

Exemple en C5 :

=SI(ESTERREUR(RECHERCHEV(CodeRep ;REPRESENTANT ;2 ;Vrai)) ; “” ;RECHERCHEV(CodeRep ;REPRESENTANT ;2 ;Faux))




Remarques : 

· à chaque fois qu’une formule est susceptible de générer une erreur, n’hésitez pas à utiliser la fonction SI et ERREUR( …).

· Lorsque la table est inversée (les lignes représentent des champs et les colonnes des enregistrements), il faut utiliser la fonction RECHERCHEH (H=Horizontal)

B/ Protéger un classeur Excel

La protection a pour but d’éviter toute erreur de manipulation (suppression d’éléments, modification de formules…). Il est également possible de masquer l’affichage des formules de calcul.

Deux types d’éléments peuvent être protégés :

- Les feuilles de calcul : protection du contenu des cellules.

- Le classeur (structure et fenêtre) : but éviter la suppression de feuilles les changements de noms de feuille..

La protection d’une feuille de calcul s’opère en deux étapes :

- Verrouillage des cellules (et ou masquage du contenu) par la commande Format – Cellules – onglet protection.

- Activation de la protection par le menu Outils – Protection – Protéger  la feuille… Il est possible de protéger la feuille  par un mot de passe.

EN FAIT PAR DEFAUT TOUTES LES CELLULES DU CLASSEUR SONT VERROUILLEES PAR CONSEQUENT AVANT D’ACTIVER LA PROTECTION IL FAUT DEVERROUILLER LES ZONES DE SAISIE  (ce qui peut s’avérer plus rapide)

Avant de déverrouiller, il faut sélectionner les cellules contenant des données saisies. 

Application :

On souhaite maintenant protéger la feuille Essai du classeur TESTFONCTION.XLS. L’utilisateur doit juste avoir la possibilité de saisir un code représentant et d’ajouter de nouveaux enregistrements dans la table REPRESENTANT. De plus les formules de calcul ne doivent pas être visibles de l’utilisateur.
Activité :

Protégez la feuille de calcul Essai.

Maintenant vous êtes prêt pour réaliser l’application de facturation de la SARL « La Papetière »

ANNEXE 2 Dictionnaire des variables

	N°
	CELLULE
	NOM
	TYPE (*)
	CONTENU

	1
	Feuille TABMODREG.
	
	
	 

	2
	A1:B6
	TABREG
	S
	Table des règlements

	3
	Feuille TABCLI
	
	
	 

	4
	A1:H18
	TABCLIENT
	
	 

	5
	Feuille TABPROD
	
	
	 

	6
	A1 :E20
	TABPRODUIT
	
	 

	7
	Feuille FACTURE
	
	
	 

	8
	A7
	CODECLI
	
	Code client

	9
	B7
	
	
	Date du jour

	10
	C7
	
	
	N° de facture

	11
	F6
	
	
	Nom du client

	12
	F7
	
	
	Adresse rue client

	13
	F9
	
	
	CP et Ville du client (concaténation)

	14
	A12
	CODEREG
	
	Code règlement

	15
	B12
	
	
	Mode règlement

	16
	A16:A44
	CODEART
	
	Codes articles

	17
	B16:B44
	
	
	Désignation des marchandises

	18
	E16:E44
	TXTVA
	
	Taux de TVA

	19
	F16:F44
	QTES
	
	Quantités

	20
	G16:G44
	PU
	
	Prix unitaire

	21
	H16:H44
	HT
	
	Lignes hors taxes

	22
	A48
	
	
	Base TVA 5.50%

	23
	B48
	
	
	5,50%

	24
	D48
	
	
	Base TVA 19.60%

	25
	E48
	
	
	19,60%

	26
	C48;F48
	
	
	Montant TVA par taux

	27
	H46
	
	
	Total HT

	28
	H48
	
	
	Total général de TVA

	29
	H49
	
	
	Total TTC de la facture

	
	
	
	
	

	(*) TYPE S=Saisie -   C = Calcul  - P=Paramètre
	


ANNEXE 3 TABLEAU DES RESULTATS

	N°
	CELLULE
	NOM
	FORMULE

	9
	B7
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	C7
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	F6
	 
	 
	 
	 
	 

	12
	F7
	 
	 
	 
	 
	 

	13
	F9
	 
	 
	 
	 
	 

	14
	A12
	CODEREG
	
	
	
	

	15
	B12
	
	
	
	
	

	17
	B16:B44
	 
	 
	 
	 
	 

	18
	E16:E44
	TXTVA
	 
	 
	 
	 

	20
	G16:G44
	 
	 
	 
	 
	 

	21
	H16:H44
	 
	 
	 
	 
	 

	22
	A48
	 
	 
	 
	 
	 

	24
	D48
	 
	 
	 
	 
	 

	26
	C48;F48
	 
	 
	 
	 
	 

	27
	H46
	 
	 
	 
	 
	 

	28
	H48
	 
	 
	 
	 
	 

	29
	H49
	 
	 
	 
	 
	 


Valeur cherchée (correspond à la valeur saisie dans la cellule C3)





Références de la table





Représente la position de la colonne dans la table (2 représente la colonne du nom)





Les colonnes représentent des champs





Les lignes représentent des enregistrements. La 1ère colonne contient la clé primaire et doit être triée par ordre croissant





Test d’erreur sur la formule





En cas d’erreur afficher rien (on peut aussi mettre un texte plus évocateur comme «  INCONNU »)





En cas d’erreur afficher rien (on peut aussi mettre un texte plus évocateur comme «  INCONNU »)








Page 7 sur 7

