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Au cours de ce TD vous allez découvrir un grand nombre de fonctions et la manière de les utiliser pour gérer des notes tenant compte des absences aux devoirs et permettant de faire des statistiques. 

Fonctions mises en œuvre :

	=MIN(plage)
	Permet d’obtenir la valeur minimale au sein d’une plage de cellules

	=MAX(plage)
	Permet d’obtenir la valeur maximale au sein d’une plage de cellules

	=MOYENNE(plage)
	Effectue une moyenne simple (non pondérée) des cellules contenues dans l’argument plage

	=ECARTTYPE(plage)
	Calcule l’écart-type des cellules contenant dans une plage

	=NB(plage)
	Compte le nombre de cellules contenant une valeur numérique

	=NBVAL(plage)
	Compte le nombre de cellules contenant une valeur numérique ou alphanumérique

	=NB.VIDE(plage)
	Compte le nombre de cellules vides

	=NB.SI(plage;critère)
	Compte le nombre de cellules de la plage qui répondent à une condition fixée

	=SOMME.SI(cellules à comparer;critère;cellules à additionner)
	Effectue une somme conditionnelle de cellules qui répondent à un critère donné

	=SOMMEPROD(plage1 ;plage2)
	Effectue la somme du produit des cellules de la plage1 par les cellules de la plage2

	=RANG(Cellule;plagecellule)
	Attribue un rang à une cellule par rapport à un ensemble de cellules

	=BDNB(table ;champ ;critère)
	Fonction base de données : compte le nombre de valeurs contenues dans un champ et qui répondent à un critère spécifié

	Les fonctions BDSOMME, BDMIN et BDMAX comportent les mêmes arguments
	

	ESTERREUR(formule)
	Fonction d’information utilisée dans la fonction SI pour déterminer si une formule cause une erreur et éviter ainsi d’afficher l’erreur)

	=ARRONDI(Cellule;nbrededécimales)
	Arrondit la valeur d’une cellule (ou d’un nombre) au plus proche selon le nombre de décimales spécifié.

	=ARRONDI.AU.MULTIPLE(Cellule ;multiple)
	Permet d’arrondir au multiple le plus proche (par exemple au ½ point)


commandes excel utilisés :

	Recopier des cellules
	Modifier une formule

	Mettre en forme un tableau (en fonction du temps disponible)
	Etablir un graphique (en fonction du temps disponible)

	Lier des feuilles de calcul (tableau des moyennes annuelles en fonction du temps)
	


Avant de commencer :

Vous disposez du classeur GENOTES.XLS stocké dans le dossier visitlect (unité : L: )

Avant de commencer, récupérez ce fichier en le copiant et en le collant dans votre dossier personnel (lecteur P: )

Le résultat final figure en annexe 1. Le nombre de DS est fixé à 5 mais pourra être étendu.

Le nombre d’élèves est de 15 mais pourra aussi être étendu

GENOTE 1ère partie : La moyenne par élève

A/ Moyenne coefficientée sans prise en compte des absences

On s’intéresse ici aux cellules I4 à I18.
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Classe

1STT4

Trimestre 1

Nom

Prénom

Groupe

DS1

DS2

DS3

DS4

DSn

Moyenne

Moy arrondie

Rang

DURAND

Paul

1

10.00

15.00

13.33

13.33

4

SMITH

John

1

12.00

11.00

11.33

11.33

9

RENAULT

Lionel

1

11.00

12.00

11.67

11.67

8

DUCROS

Marc

2

14.00

13.00

13.33

13.33

4

LENOIR

Jean

2

8.00

5.00

6.00

6.00

14

KANI

Laurent

1

8.00

7.00

7.33

7.33

12

GROENLAND

Patricia

1

12.00

15.00

14.00

14.00

3

GROENLAND

Noémie

2

4.00

6.00

5.33

5.33

15

HUBERT

Vivianne

2

14.00

16.00

15.33

15.33

2

JACQUET

Micheline

2

9.00

8.00

8.33

8.33

10

MAXIMO

Huguette

2

9.00

8.00

8.33

8.33

10

KILOUTOU

Edmond

2

12.00

14.00

13.33

13.33

4

PANIER

Florent

1

12.00

5.00

7.33

7.33

12

TANTINE

Albert

1

18.00

16.00

16.67

16.67

1

FANTOME

Jasper

2

14.00

11.00

12.00

12.00

7

15

Coefficients->

1

2

Nb absents

0

0

0

15

15

15

NB présents

15

15

15

0

0

0

Moyenne

11.13

10.80

10.91

Min

4.00

5.00

5.33

Max

18.00

16.00

16.67

ecart-type

4.10

4.46

3.54

Statistiques

Nbre

%

Moyennes<8

4

26.67%

Moyennes entre 8 et 12

4

26.67%

Moyennes>=12

7

46.67%

Nb Eleves

15

100.00%

Critères

Zone non imprimable

Moyenne

<8

Moyenne

Moyenne

>=8

<12

Moyenne

>=12

CARNET DE NOTES


Le principe consiste à calculer la somme des notes multipliés par les coefficients puis de diviser par le total des coefficients (fixés dans les cellules D19 à I19.

La fonction serait alors en I4 :

=(D4*$D$19+E4*$E$19+F4*$E$19+G4*$G$19+H4+$H$19)/SOMME($D$19:$H$19)

Les coefficients sont en ligne 19.

RAPPEL : Le symbole $ est utilisé pour « figer » l’adresse d’une cellule. Pour mettre des dollars, il faut appuyer sur la touche F4 après avoir sélectionné la cellule ou la plage de cellule

La formule présentée ci-dessus présente un inconvénient majeur : si on veut ajouter des notes, il faudra modifier la formule, ce qui n’est pas forcément facile.

SOLUTION :

On va utiliser la fonction SOMMEPROD.

La formule devient :

=SOMMEPROD(D4:H4;$D$19:$H$19)/ SOMME($D$19:$H$19)

Excel fera ainsi la somme du produit des cellules D4:H4 par les cellules $D$19:$H$19

Implantez cette formule en I4

B/ Moyenne coefficientée avec prise en compte des absences

Effacer la note de Paul Durand pour le DS 2 (cellule E4). 

Sa moyenne devient alors :
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Elle aurait dû être de 10. L’erreur provient du fait que dans la formule précédente on divise la somme des notes coefficientées par le total des coefficients (10/3 = 3,33) en considérant que l’absence au devoir vaut 0. Pour éviter cela on va utiliser une somme conditionnelle en utilisant la fonction :

=SOMME.SI(cellules à comparer;critère;cellules à additionner) 

au lieu de la fonction SOMME :

La formule en I4 devient alors :

=SOMMEPROD(D4:H4;$D$19:$H$19)/SOMME.SI(D4:H4;">0";$D$19:$H$19)

Explication : 

· On veut faire la somme de la plage D19 à H19 (coefficients) 

· A la condition qu’une note (>=0) 

· Ait été saisie dans la plage D4 à I4

Pour que la fonction opère correctement, la plage de cellules à comparer et la plage de cellules à additionner doivent avoir le même nombre de cellules.

Le critère est défini comme dans la fonction SI et se met entre guillemets

Corrigez la formule en I4 et vérifiez que la moyenne de DURAND est maintenant correcte

B/ Moyenne coefficientée avec prise en compte des élèves absents tout le trimestre

Paul Durand a été en fait absent tout le trimestre et n’a donc pas eu de notes. Effacez la note du DS1 (et du DS2 si vous l’aviez remise).

Que constatez-vous ?

Certainement ceci :

	Moyenne

	#DIV/0!


Normal, Car aucune note n’a été saisi, donc le résultat renvoyé par SOMME.SI est 0

On va donc ici intercepter l’erreur (plusieurs possibilités existent mais celle qui vous est présentée fonctionnera à tous les coups dans d’autres situations) en testant la formule selon le principe suivant :

SI la formule produit une erreur


ALORS on affiche RIEN (dans excel Rien s’exprime par ««  sans espaces


SINON on affiche la formule

FIN SI

Dans Excel, on utilisera la fonction d’information ESTERREUR(…) selon le principe suivant :

=SI(ESTERREUR(formule) ; » » ;formule)

D’où la formule en I4 :

=SI(ESTERREUR(SOMMEPROD(D4:H4;$D$19:$H$19)/SOMME.SI(D4:H4;">0";$D$19:$H$19)) ; » » ; SOMMEPROD(D4:H4;$D$19:$H$19)/SOMME.SI(D4:H4;">0";$D$19:$H$19))
Corrigez la formule de la cellule I4 (vous pouvez utiliser Copier-coller en mode édition de formules pour copier la portion de formule en italique)

On aurait pu aussi simplement tester le résultat de la fonction SOMME.SI de la manière suivante :

=SI(SOMME.SI(D4:H4;">0";$D$19:$H$19)=0; » »; SOMMEPROD(D4:H4;$D$19:$H$19)/SOMME.SI(D4:H4;">0";$D$19:$H$19))
Recopiez la cellule I4 jusqu’en I18 en utilisant la poignée de recopie.

GENOTE 2ème  partie : La moyenne par élève arrondie

On voudrait que les moyennes des élèves soient arrondies au 100ème le plus proche 

La formule en J4 sera :

=ARRONDI(I4 ;2) : La cellule I4 est arrondie avec deux chiffres après la virgule.

Attention : Ne pas confondre la fonction ARRONDI avec la Commande Format – Nombres : avec Format Nombre, seul l’affichage est modifié. Tous les chiffres sont conservés en mémoire, ce qui peut donner des additions surprenantes.

Exemples :

[image: image24.wmf]1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

A

B

C

D

E

F

G

H

I

Classe

1STT4

Nom

Prénom

Groupe

TRIM1

TRIM2

TRIM3

Moyenne

Moy arrondie

Rang

DUCROS

Marc

2

13.33

13.33

13.33

13.33

13.33

4

DURAND

Paul

1

13.33

13.33

13.33

13.33

13.33

4

FANTOME

Jasper

2

12.00

12.00

12.00

12.00

12.00

7

GROENLAND

Noémie

2

5.33

5.33

5.33

5.33

5.33

16

GROENLAND

Patricia

1

14.00

14.00

14.00

14.00

14.00

3

HUBERT

Vivianne

2

15.33

15.33

15.33

15.33

15.33

2

JACQUET

Micheline

2

8.33

8.33

8.33

8.33

8.33

11

KANI

Laurent

1

7.33

7.33

7.33

7.33

7.33

13

KILOUTOU

Edmond

2

13.33

13.33

13.33

13.33

13.33

4

LENOIR

Jean

2

6.00

6.00

6.00

6.00

6.00

15

MAXIMO

Huguette

2

8.33

8.33

8.33

8.33

8.33

11

PANIER

Florent

1

7.33

7.33

7.33

7.33

7.33

13

RENAULT

Lionel

1

11.67

11.67

11.67

11.67

11.67

8

SMITH

John

1

11.33

11.33

11.33

11.33

11.33

9

TANTINE

Albert

1

16.67

16.67

16.67

16.67

16.67

1

VINCENT

Jean

2

10.00

10.00

10.00

10.00

10.00

10

16

Coefficients->

1

2

Nb absents

0

0

0

0

NB présents

16

16

16

16

Moyenne

10.85

10.85

10.85

10.85

Min

5.33

5.33

5.33

5.33

Max

16.67

16.67

16.67

16.67

ecart-type

4.09

3.96

3.43

3.43

Statistiques

Nbre

Pourcentage

Moyennes<8

4

25.00%

Moyennes entre 8 et 12

5

31.25%

Moyennes>=12

7

43.75%

Nb Eleves

16

Bilan annuel


Nouveau problème :

Si la cellule I4 n’affiche « rien », la cellule J4 affiche un message d’erreur #valeur.

Pour éviter cela, la fonction SI nous sera utile :

En J4 : =SI(I4="";"";ARRONDI(I4;2))
Implantez cette formule et recopiez la jusqu’en J18

GENOTE 3ème  partie : Déterminer le rang de chaque élève

L’objectif est ici de positionner automatiquement l’élève au sein du groupe

On va ici utiliser la fonction

=RANG(Cellule;plagecellule) 

Dans l’exemple, cette fonction sera utilisée dans les cellules K4 à K18

En K4 : RANG(J4;$J$4:$J$18)) : Positionne la valeur de la cellule J4 (moyenne arrondie) par rapport à l’ensemble des moyennes arrondies (plage J4 à J18)

Problème : Si J4 ne contient rien, la formule affiche une erreur d’où la formule en K4 sera :

=SI(J4="";"";RANG(J4;$J$4:$J$18))
Implantez la formule ci-dessus en K4 et recopiez la jusqu’en K18

GENOTE 4ème  partie : Déterminer le rang de chaque élève

La partie qui nous intéresse maintenant est la suivante :
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Coefficients->

1

2

Nb absents

0

1

1

15

15

15

NB présents

15

14

14

0

0

0

Moyenne

11.2143

10.5

10.7380952

Min

4

5

5.33333333

Max

18

16

16.6666667

ecart-type

4.2404

4.43149

3.61189528
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Moyennes<8

4

0.28571
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4

0.28571
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6

0.42857
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14
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Nom

Prénom

Groupe

DS1

DS2

DS3

DS4

DSn

Moyenne

DURAND

Paul

1

SMITH

John

1

12

11

11.3333333

RENAULT

Lionel

1

11

12

11.6666667

DUCROS

Marc

2

14

13

13.3333333

LENOIR

Jean

2

8

5

6

KANI

Laurent

1

8

7

7.33333333

GROENLAND

Patricia

1

12

15

14

GROENLAND

Noémie

2

4

6

5.33333333

HUBERT

Vivianne

2

14

16

15.3333333

JACQUET

Micheline

2

9

8

8.33333333

MAXIMO

Huguette

2

9

8

8.33333333

KILOUTOU

Edmond

2

12

14

13.3333333

PANIER

Florent

1

12

5

7.33333333

TANTINE

Albert

1

18

16

16.6666667

FANTOME

Jasper

2

14

11

12
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Les formules à implanter sont données dans le tableau ci-dessous

	Cellules
	Formule sans gestion d’erreurs
	Formules avec gestion d’erreurs

	A19
	=NBVAL(A4:A18)
	=NBVAL(A4:A18)

	D20
	=NB.VIDE(D4:D18)
	=NB.VIDE(D4:D18)

	D21
	=NB.SI(D4:D18;">=0")
	=NB.SI(D4:D18;">=0")

	D23
	=MOYENNE(D4:D18)
	=SI(ESTERREUR(MOYENNE(D4:D18));"";MOYENNE(D4:D18))

	D24
	=MIN(D4:D18)
	=SI(MIN(D4:D18)=0;"";MIN(D4:D18))

	D25
	= MAX(D4:D18)
	=SI(MAX(D4:D18)=0;"";MAX(D4:D18))

	D26
	= ECARTYPE(D4:D19)
	=SI(ESTERREUR(ECARTYPE(D4:D19));"";ECARTYPE(D4:D19))


Les cellules D20 à D26 sont à recopier sur la droite jusqu’en I20 à I26

Pour toutes explications complémentaires, sollicitez votre G.F.I.

GENOTE 5ème  partie : Statistiques de fin de trimestre (partie facultative)

On s’intéresse maintenant à la partie suivante du tableau :
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DS1

DS2

DS3

DS4

DSn

DURAND

Paul

1

10.00

15.00

SMITH

John

1

12.00

11.00

RENAULT

Lionel

1

11.00

12.00

DUCROS

Marc

2

14.00

13.00

LENOIR

Jean

2

8.00

5.00

KANI

Laurent

1

8.00

7.00

GROENLAND

Patricia

1

12.00

15.00

GROENLAND

Noémie

2

4.00

6.00

HUBERT

Vivianne

2

14.00

16.00

JACQUET

Micheline

2

9.00

8.00

VINCENT

Jean

2

7.00

11.50

MAXIMO

Huguette

2

9.00

8.00

KILOUTOU

Edmond

2

12.00

14.00

PANIER

Florent

1

12.00

5.00

TANTINE

Albert

1

18.00

16.00

FANTOME

Jasper

2

14.00

11.00
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1STT4

Nom

Prénom

Groupe

TRIM1

TRIM2

TRIM3

Moyenne

Moy arrondie

Rang

0

Coefficients->

1

2

Nb absents

16

16

16

16

NB présents

0

0

0

0

Moyenne

Min

0.00

Max

ecart-type

Statistiques

Nbre

Pourcentage

Moyennes<8

0

#DIV/0!

Moyennes entre 8 et 12

0

#DIV/0!

Moyennes>=12

0

#DIV/0!

Nb Eleves

0

Critères

Zone non imprimable

Moyenne

<8

Moyenne

Moyenne

>=8

<12

Moyenne

>=12

Bilan annuel
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2

GROENLAND
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1
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Les formules les plus complexes se situent dans les cellules C29 à C31. On va « programmer » un dénombrement des moyennes en fonction de critères plus ou moins complexes. Pour cela, on va utiliser les fonctions bases de données d’Excel et en particulier la fonction BDNB
La fonction BDNB (comme toute fonction bases de données excel) requière 3 arguments :

= BDNB(table ;champ ;critère)




La table est constituée par la zone A3 à I18



Le critère est exprimé dans un « coin » non imprimable de la feuille en reprenant le nom du champ et en dessous une expression logique

La formule en C29 sera : =BDNB($A$3:$I$18;I3;A35:A36) : on compte le nombre de moyenne (cellule I3) qui répondent au critère « Moyenne<8 » (soit le critère contenu dans la zone A35:A36

Formule en C30 =BDNB($A$3:$I$18;I3;B37:C38) 

Le critère est ici exprimé par une condition multiple qu’on peut traduire en langage naturel par « Moyenne >= 8 ET Moyenne<12 ». Pour combiner les critères avec un ET , les conditions sont à mettre sur la même ligne :


Si par contre, on veut utiliser le OU logique pour combiner les critères, les conditions doivent figurer sur des lignes différentes.

Exemple si on veut compter le nombre de notes<5 OU >15

Le critère serait exprimé de la manière suivante :


Formule en C31 =BDNB($A$3:$I$18;I3;D39:D40)
Implantez les formules de calcul en C29, C30 et C31

Implantez la formule du total en C32 et D32 puis la formule de calcul du pourcentage en D29 à recopier vers le bas jusqu’en D31

GENOTE 6ème  partie : Toilettage et maquettage

La cerise sur le gâteau : Mettez en forme votre tableau de gestion de notes pour obtenir une présentation conforme à l’annexe 1.

Pour éviter cette partie, vous pouvez télécharger le fichier GENOTECORR1.XLS qui contient le tableau en forme disponible sur le serveur dans le dossier visitlecture (lecteur L: )

GENOTE 7ème  partie : Ajout d’un élève et tri des données

Un élève, Vincent JEAN (groupe 2) est arrivé dans la classe après la rentrée. Par chance, vous avez pu lui faire rattraper les deux devoirs et il a obtenu 07 au DS1 et 11.50 au DS2.

Vous devez donc l’insérer dans la liste des élèves et saisir ses deux notes.

TRUCS : Pour éviter des anomalies dans les formules, vous devez insérer une ligne vierge à l’intérieur du tableau et en aucun cas immédiatement à la fin

Modes opératoires l :

· Sélectionnez une ligne complète (en cliquant sur le numéro de ligne dans la marge) par exemple la ligne 14 :

[image: image2.png]



· Cliquez sur le menu Insertion – Lignes
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Une ligne vierge a été insérée, vous allez pouvoir maintenant saisir le nom, le prénom, le groupe et les notes de l’élèves JEAN Vincent
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Merveilleux : la moyenne s’est calculée automatiquement et les autres éléments calculés du tableau se sont mis à jour !

Mais le tableau n’est pas classé par ordre alphabétique. Qu’à cela ne tienne, Excel sait le faire.

Modes opératoires :

· Sélectionnez le tableau (avec les noms de champs) en se limitant aux zones saisies, soit la plage A3 à D19

· Cliquez sur le menu Données puis Tri…
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Vous obtenez alors ce nouvel ordre

	Nom
	Prénom
	Groupe
	DS1
	DS2
	DS3
	DS4
	DSn

	DUCROS
	Marc
	2
	14.00
	13.00
	 
	 
	 

	DURAND
	Paul
	1
	10.00
	15.00
	 
	 
	 

	FANTOME
	Jasper
	2
	14.00
	11.00
	 
	 
	 

	GROENLAND
	Noémie
	2
	4.00
	6.00
	 
	 
	 

	GROENLAND
	Patricia
	1
	12.00
	15.00
	 
	 
	 

	HUBERT
	Vivianne
	2
	14.00
	16.00
	 
	 
	 

	JACQUET
	Micheline
	2
	9.00
	8.00
	 
	 
	 

	KANI
	Laurent
	1
	8.00
	7.00
	 
	 
	 

	KILOUTOU
	Edmond
	2
	12.00
	14.00
	 
	 
	 

	LENOIR
	Jean
	2
	8.00
	5.00
	 
	 
	 

	MAXIMO
	Huguette
	2
	9.00
	8.00
	 
	 
	 

	PANIER
	Florent
	1
	12.00
	5.00
	 
	 
	 

	RENAULT
	Lionel
	1
	11.00
	12.00
	 
	 
	 

	SMITH
	John
	1
	12.00
	11.00
	 
	 
	 

	TANTINE
	Albert
	1
	18.00
	16.00
	 
	 
	 

	VINCENT
	Jean
	2
	7.00
	11.50
	 
	 
	 


GENOTE 8ème  partie : Une année c’est 3 trimestres, oui et alors ?

Alors ? Pour les deux trimestres manquant, vous n’allez pas tout refaire, il suffit de copier le tableau trim1 2 fois et de changer quelques éléments mineurs.

Modes opératoires :

· Amenez le pointeur de la souris sur l’onglet de la feuille Trimestre 1 (en bas à gauche) : [image: image6.png]



Tout en maintenant enfoncé la touche CTRL, déplacez l’onglet vers la droite, relâchez la souris puis la touche CTRL.

Vous obtenez ceci :

[image: image7.png]



Recommencez une fois la même opération, vous obtenez ceci : [image: image8.png]htrimestre1 (3) /




Il ne reste plus qu’à renommer la feuille trimestre1 (2) en trimestre2 (double clic sur l’onglet de feuille) et trimestre1 (3) en trimestre3

Au niveau des changements à opérer dans les feuilles : Il faut changer le numéro de trimestre dans la cellule I2, exemple pour la feuille trimestre2 :


Il faudrait aussi, le cas échéant, effacer les notes (mais pas les moyennes qui contiennent une formule), changez simplement quelques notes d’élèves.

GENOTE 9ème  partie : Le bilan annuel

Dans un excès de générosité, votre formateur a préparé la feuille de synthèse bilan annuel stockée dans le dossier visitlecture (L : ) du serveur.

Vous allez la récupérer pour la compléter ensuite.

Modes opératoires :

· Ouvrez le classeur genotesannee.xls sur le lecteur L :

· Sélectionnez la feuille nommée Année (en principe elle est sélectionnée automatiquement)

· Cliquez sur le menu Edition puis Déplacer ou copier une feuille. Vous obtenez ceci :
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· Cliquez sur OK pour valider puis fermez le fichier genotesannees.xls

Dans votre classeur de notes vous devez maintenant avoir une nouvelle feuille comprenant ceci :

Toutes les formules de calcul ont été implantées (il s’agit en fait des même formules que dans les feuilles trimestrielles) à l’exception de la moyenne (cellules G4 à G19)

Pour que ce tableau puisse se mettre à jour automatiquement, on va établir une liaison avec les trois tableaux trimestriels.

On va utiliser la commande Copier puis Collage spécial – Liaisons
Etape 1 : Récupération des noms, prénoms et groupe de l’élève :

· Ouvrez une feuille trimestrielle quelconque par exemple la feuille Trimestre1,

· Sélectionnez la zone A4 à C19

· Cliquez sur Edition – Copier

· Ouvrez ensuite la feuille Année,

· Sélectionnez la cellule A4

· Activez le Menu Edition – Collage spécial
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On obtient bien les noms, prénoms et groupes des élèves :

Un regard dans le contenu de la cellule A4 par exemple et on constate qu’excel y a implanté une formule de liaison.

Pour les colonnes trim1 à trim3, il faut procéder de la même façon en sélectionnant dans chaque feuille trimestrielle les moyennes arrondies. 

Le tableau final est alors le suivant :

Si vous avez modifié auparavant les notes, les moyennes seront différentes.

Annexe 1


Nombre de « noms d’élèves »





Tableau dont les colonnes représentent des champs et les lignes des enregistrements





Nom du champ sur lequel on veut opérer un dénombrement (comptage)





Zone de la feuille de calcul contenant un critère de sélection





Il y a 9 champs





Il y a 15 enregistrements





Sélectionnez les critères de tri





Comme on a sélectionné les noms de champs (ligne de titre), la ligne de titre ne sera par triée.





Terminez en cliquant sur ce bouton.





Paramétrez la boîte de dialogue pour obtenir la même chose que dans la boîte de droite





A remplacer le cas échéant par votre propre nom de classeur





Cliquez sur ce bouton
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